Materska skola Pardubice, Benesovo nameésti 2115
s odloucenym pracovistém
MS Ceskova 1985, Pardubice
IC 64243095
Prispévkova organizace

C.j. 124/2026

Vypracoval: Mgr. Marta Luc¢anova, reditelka sSkoly
Schvilil: Jana Cernikova, vedouci $kolni jidelny
Rad nabyva Géinnosti dne: 10. 9. 2026

Vnitfni fad zafizeni Skolniho stravovani (dale jen Skolni jidelna), které je soucasti Materské Skoly Pardubice,
BeneSovo nam. 2115, ptispévkova organizace, je zpracovan na zdkladé § 30 a § 29 zakona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsich
zmén.

1. Vnitini fad gkolni jidelny (déle jen $J) upravuje:
e provoz jidelny
e provoz vydejny
e podrobnosti k vykonu prav déti, prav a povinnosti zakonnych zastupcd déti
e podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
e podminky zachazeni s majetkem
2. Vnitini ¥ad 8J je vnit¥ni smérnici $koly.
3. Vnitini ¥ad SJ vychazi z pravnich prepis:
e zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon - § 119, § 122 odst. 4), ve znéni pozdéjsich zmén
e zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakond, ve
znéni pozdéjsich zmén
e zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace (Hlava Ill - Stravovani zaméstnanc( § 236)
e vyhlagky MSMT CR ¢. 107/2005 Sb., o gkolnim stravovani (stanoveni ceny stravného)
e vyhlagky €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich zmén (§ 4 odst. 1-2)
e vyhlagka ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni pozdéjich zmén

e vyhlagka ¢. 84/2005 Sh., o nakladech na zavodni stravovani a jejich ihradé v organizacnich slozkach a
statnich prispévkovych organizacich zfizenych tzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich
zmén

4. Pravni predpisy jsou k nahlédnuti v kancelafi u vedouci SJ.



PROVOZNi PODMINKY

e Skolni jidelna v MS Bene$ovo a vydejna v MS Ceskova jsou soudasti materské gkoly a pracovnice SJ jsou
zaméstnankynémi materské skoly.

e Skolni jidelna pfi MateFské $kole Bene$ovo nam. 2115 dova?i jidlo na odlou¢ené pracoviété, do M3
Ceskova 1985, Pardubice, kde se jidla pro déti a zaméstnance vydavaji.
o S zaji$tuje stravovani déti a zavodni stravovani zaméstnanc z obou $kol.
o SJvafijidla a ty se vydavaji v obou $kolach ve dnech, kdy probiha vzdélavani déti.
eV dobé uzavreni obou Skol se nevafi a vydej stravy se neprovadi.
e Vydej stravy je pfizplsoben rezimu dne.
e  Obédy jsou vydavany détem i zaméstnancim skoly.
e Skolni jidelna dodriuje:
» stanoveny pitny rezim
» technologické postupy a normy pfti pfipravé jidla
»  systém kritickych bod( HACCP
e Do kuchyné a skladu maiji pfistup pouze zaméstnanci SJ. Ostatnim osobam je do téchto prostor vstup
zakazan.
e Dotazy, podnéty, prfipominky a stiznosti mohou podavat ¢i fesit zakonni zastupci a zaméstnanci skoly
primo s vedouci 8J, s feditelkou gkoly nebo se zastupkynémi feditelky na obou $kolach.

PLACENI STRAVNEHO ZA ODBER JiDLA

e  Zdkonny zastupce uhradi Uplatu do 15. dne pfislusného kalendarniho mésice:
v Inkasem - pro inkasni zp(sob placeni je nutné, aby zakonny zastupce ditéte dal ve své bance povoleni,
Ze s provadénim téchto uhrad ve prospéch uctu Materské skoly Pardubice, BeneSovo nam. 2115., ¢.
uctu 19-2373080217/0100 souhlasi, a stanovil maximalni ¢astku, kterou si Matefskad $kola muZe
z Uctu v dané Casové periodé strhnout.
v' Bezhotovostnim pfevodem na uréeny bankovni Uéet Matefské $koly Pardubice, Bene$ovo nam.
2115., ¢. Gétu 19-2373080217/0100, variabilni s. — pridélené &islo ditéti.
e Vyuctovani preplatkll stravného se provadi za dany skolni rok, jedenkrat rocné, a to k 31. 8. Pfeplatky
se vraci pfevodem na Gcet nebo mimotadné vyplatou hotovosti u vedouci .
e  Vraceni preplatkl bude provedeno do 30 dn( od data vyuctovani.
e Povinnosti zakonnych zastupct je dodrZzovani dohodnutych termind Uhrady stravného.
e Dojde-li ke zménam ve vybéru stravného, budou zakonni zastupci i zaméstnanci informovani nejpozdéji
30 dni pred platnosti novych pravidel, a to zvefejnénim zmén na www strankach a nasténkdach obou
matefrskych Skol.

VYSE STRAVNEHO

e Je prilohou €. 1 tohoto Vnitfniho fadu
e  Pokud béhem roku dojde ke zdrazeni potravin, materska Skola si vyhrazuje pravo na zdrazeni stravného
v ndvaznosti na vySe uvedenou vyhlasku.

EVIDENCE STRAVNIiKU

e Kazdy stravnik musi byt zaevidovan k odbéru stravy ve Skolni jidelné, a to formou pfihlasky ke stravovani.

e Kazdy stravnik musi byt zaevidovan ve Skolni matrice - evidence pfihlasek. Za timto ucelem jsou
poskytovany vedouci SJ Gdaje o détech: jméno a pFijmeni, kontakt na rodice, &islo Uétu pro vraceni
preplatku.

e Evidenci vede vedouci skolni jidelny.



PODMINKY STRAVOVANI

Reditelka MS po dohodé se zédkonnym zastupcem ditéte stanovi zplisob a rozsah stravovani ditéte.
Podle vyhlasky ¢.14/2005 Sb., v platném znéni, se dité, které je pfitomno v dobé podavani jidla
v matefské Skole, stravuje vzdy.

Jidla podavana v ramci skolniho stravovani konzumuiji stravnici v provozovnach skolniho stravovani. Jidla
se z materské Skoly nevynasi.

Stravovani déti na matefské Skole zahrnuje presnidavku, obéd a svacinu.

Za predpokladu, 7e dité do MS dochézi pouze do obé&da, je moZné po predem nahldgené skuteénosti,
platit stravné bez odpoledni svaciny. Stejny postup je pfi pozdéjSim dopolednim nastupu ditéte, platba
bude bez Uhrady za presnidavku.

Zakonni zastupci mohou své déti ze stravovani odhlasit, zaméstnanci Skoly se odhlasuji za urcitych
podminek (OCR, nemoc, dovolena i jind celodenni nepfitomnost v praci, pfi zdravotnich obtiZich apod.).
Odhlédgeni ditéte ze stravy na dany den musi byt provedeno do 8.00 hod v M3 Benesovo a v MS Ceskova
v aplikaci Nase MS.

Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika/a neodhlasené stravy/ ve skole nebo $kolském zafizeni
se pro Ucely této smérnice povaZzuje za pobyt ve Skole nebo skolském zafizeni. Zakonny zastupce si mlze
vyzvednout stravu v tento den v dobé od 11.00 do 11.15 hod. u vchodu do $kolni kuchyné pro MS$
Benegovo. Pro MS Ceskova od 11,15 - 11,30 u vchodu pro zaméstnance.

Neodhlasena strava je Uctovana jako vydana.

Stravu nelze odhlasit zpétné, a to na probihajici den a dny predchazejici aktudlnimu dni odhlaseni.
Dietni stravovani - V pfipadé potieby dietniho stravovani déti a zaméstnancl skoly, je mozné pisemnou
dohodou s feditelkou $koly a vedouci 5J individudlni Fedit donakou vlastni stravy.

PITNY REZIM

Pitny rezim pro déti je zajiStovan v prabéhu celého dne pobytu déti ve tfidach skoly a i pfi pobytu venku
na zahradé $koly (ovocné, bylinkové ¢aje, vitaminové napoje, ovocné stavy, minerélky, neperliva voda,
Cistd voda apod.).

Déti maiji k dispozici pitny rezim od 6.30 hodin.

Pani kucharky doplruji tekutiny béhem celého dne dle potieby do termost na tfidach.

Na zahradu donaseji tekutiny pani kucharky v termosech, pripadné détem dostatek tekutin zajisti p.
ucitelky.

JIDELNI LISTEK

Jidelnicek je sestavovan na zakladé zdsad zdravé vyZivy a dodrzovani spotfebniho kose a Nutri¢nich
doporuceni.

Podminkou je mési¢ni plnéni tzv. ,Spotfebniho kose”, coz zarucuje pestrost a vyvdzenost stravy.
Jidelni listek je sestavovdn tyden dopredu a zverejiiuje se na nasténce pro rodi¢e a na webovych
strankdach obou $kol.

Na nasténce u vchodu a na webovych strankich je vyvésen seznam alergen( s Ciselnym oznacenim.
Oznaceni pfitomnosti alergenu je vyznaceno na jidelnim listku

(v tiSténé i elektronické podobé) cislem oznacujicim alergen.

K pripadnym zménam v jidelni¢ku (vyjime¢né) je opravnéna pouze vedouci SJ. Zakonni zastupci
respektuji zménu a jsou na ni predem upozornéni na jidelnim listku.



ORGANIZACE VYDEJE JiDLA A STANOVENA PRAVIDLA

e Svaciny: dopoledni presnidavky a odpoledni svaciny se pripravuji na pojizdny vozik pro kazdou ttidu
zvlast. Svadiny jsou vedeny jako pribézné, jidlo je do t¥id pripraveno ve stanoveny ¢as od 7:45 do 9:00
a déti si dle svého uvazeni a potreby nabiraji jidlo a berou si ho k urcenému stolku. Mnozstvi jidla je
pribéziné doplfiovano. Déti si na tabulce oznadi, Ze jsou jiz po svaciné, aby mély pani ucitelky prehled o
prib&hu svaginy. V 8:45 jsou déti, které je$té nesvacily, upozornény na konéici ¢as svaciny. V MS
Ceskova probiha svadina priibézné, pouze z diivodu dovazeni stravy ze $kolni jidelny probihad v &ase
v Case od 8:15 — 9:00. Odpoledni svaciny probihaji obdobnym zptisobem v dobé od 13:45 do 14:15.

eV pfipadé, Ze se kond akce pro déti, upozorni pedagogickd pracovnice hlavni kucharku tyden pfedem,
aby mohla pfizpUsobit podani pfesnidavky nebo ji zabalit s sebou.

e  Pfi nepfitomnosti pracovnice, ktera pripravuje svaciny, prebiraji jeji ¢innost ostatni pracovnice S

e Obédy: podavani hlavniho jidla je pfizplsobeno rezimu dne déti a pocasi

e polévka od 11.30 - 11.45 hod
e hlavnijidlo od 11.45 — 12:00 postupné do vsech tfid

e Polévku détem nalévaji provozni pracovnice nebo pani ucitelky, mnozstvi pfizplsobuji individuainim
potfebdam a pfani déti, vidy s dodrzenim pravidel bezpecénosti.

e Pro hlavni jidlo si déti chodi samostatné k vydajovému prostoru — kuchynky (jidlo vydavaji vidy
pracovnice SJ/.

e Mladsim détem nosi jidlo starsi kamaradi nebo provozni pracovnice do tfid a pfi jidle détem vypomahaji

e  Piti je podavano na pojizdnych vozicich, déti se u¢i samostatné obslouzit.

e Pedagogické pracovnice se stfidaji pfi obédé tak, aby vidy jedna mohla détem pomahat a pfipadné je
obsluhovat (krdjeni pokrm, stolovani, spravné drzeni priboru apod.).

e Bezpecnost a ochrana déti po dobu vydeje jidla a stravovani je zajisténa pedagogickymi a
nepedagogickymi pracovniky skoly.

e Hygiena po obédé - dozor jedné pedagogické pracovnice v umyvarnach.

e Provozni pracovnice MS pomahaji pedagogickym pracovnicim v dobé obé&da ve tfidach s mladsimi détmi
s hygienou a se stolovanim déti.

e  Obédy vydavaji zaméstnankyné kuchyné podle norem na dité a dospélé. JelikoZ se pfi pripravé jidel
(studenych i teplych) vychazi z norem, nemély by po vydani (zejména obédu), zlstavat zadné zbytky.

e  KaZdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v plném rozsahu dle jidelniho listku. Pfidavek (pfilohy,
omacky...) Ize vydavat dle poZzadavku détem v kuchyrikach.

e Vynaseni jiz vydanych détskych obédti na talifich je zakazano. Rodic ditéte vycka v Satnach déti, az dité
v klidu jidlo sni.

e  Pouzité nadobi pani kucharky myji az po vydani hlavniho jidla vSem détem a dospélym, a to z
hygienickych ddvoda.

e  Stravu smi vydavat vyhradné uréeni zaméstnanci Skolni jidelny.

e Za dodrZovani hygienickych predpist pfi vydeji stravy pro détské stravniky je zodpovédny personal
Skolni jidelny.

eV prostorach, kde se déti stravuji je dodrzovana kultura stolovani.

e Pojidle si déti samostatné uklidi své misto a odnesou pouZité nadobi na uréené misto.

e  Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

CASOVY ROZVRH ODVOZU JIiDLA Z MS BENESOVO DO VYDEJNY V MS CESKOVA

e Dovoz stravy zajistuje firma povéfena Magistratem mésta Pardubic.
e Spravné hygienické podminky jsou zajistény systémem zpracovanym v HACCP .
e VWdej stravy ve gkole déle zaji$tuji provozni pracovnice z MS Cegkova.
e Casy odvozu jidla z MS Bene$ovo do MS Ceskova
e presnidavkav 7,45 -8,00
e 0bédasvacinav 10,45-11,00



STRAVOVACI RAD PRO ZAMESTNANCE SKOLY

e  Stravovani dospélych se fidi vSsemi vyse uvedenymi vyhlaskami.

e  Pracovnice MS a SJ maji b&hem pracovni doby nérok na jedno hlavni jidlo — obéd.

e  Zaméstnancim skoly je poskytovan prispévek na stravu z FKSP, ktery se stanovuje dle dispozi¢nich
prosttedkd, zpravidla ke konci Géetniho obdobi.

e Jidlo se z MS nevynasi, pouze v naléhavych pfipadech (nevolnost zaméstnance, dfivéjsi opusténi
pracovisté). V takovém pripadé zaméstnanec upozorni hlavni kuchafku (alespori 1/2 hod. pred vydanim
obéd(l) a ta nanormuje a pfipravi do nadoby pracovnici obéd (v hlavni kuchyni).

eV pripadé, Ze zaméstnanec ¢asové nestihnou obéd snist, Ize ho ohrat v mikrovinné troubé.

e  Zameéstnanci slusnou formou tesi pripadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi vydané stravy.

ZASADY PROVOZU SKOLN{ KUCHYNE, KUCHYNEK, JIDELEN A VYDEJNY

e Vedouci SJ a ostatni zaméstnanci 3J se Fidi platnymi hygienickymi predpisy a smérnicemi vydanymi
feditelkou Skoly - zejména:

e dodrzuji Cistotu v kuchyni, vydejné a v pfilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou soucasti
(sklady, chodby, WC, Satna, Skrabka, mistnost k ukladani ovoce a zeleniny, pfipravna masa a
dale pfistroju: robot, lednice, mrazaky, mikrovinné trouby aj.)

e dodrzuji technologii pfi pripravé jidla — sleduji kritické body — HACCP

e vydejna —teplota hlavniho jidla je zabezpecena termo pultem, ktery se zahfiva alespon 20
minut pred vloZenim jidla v nerezovych termosech, z kterych se pak jidlo nasledné vydava.

e  [idi se predpisy, které jim uklada napln prace

e Bé&iny Uklid $kolni kuchyné provadi provozni pracovnice 5J a vydejny (dle rozpisu), utirani stolkd v
jidelnach zajistuji pracovnice provozu obou $kol.

e Nadobi myji kucharky a zaméstnanci provozu vydejny az po vydani hlavniho jidla, a to z hygienickych
davoda.

e Skladovani je zajistovano podle teploty, sortimentu, zaruéni doby po minimalni dobu. PouZiti potravin s
proslou spotfebni lh{tou je vyloucéeno.

NAKLADANI S MAJETKEM MS ZE STRANY DETi A ZAKONNYCH ZASTUPCU A POTRAVINAMI

o Déti a jejich zakonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku Skoly, zachazet s nim
ohleduplné a neposkozovat umysiné majetek Skoly.

e  Na détské stravniky dohliZi pedagogicky dozor, p¥ipadné daléi zaméstnanci MS, vedou déti ke sluinému
chovani pfi stolovani a k etrnému zachéazeni s majetkem MS (jidelni soupravy, p¥ibory, sklenice, misky).

e Je zakazano vynaset pribor(i a nadobi z prostor skolni jidelny a materské Skoly.

e Po ukonceni jidla stravnici odevzdavaji vSechno nadobi a prfibory na pojizdné voziky.

e Nakup potravin a surovin k pfipravé obéda je zajistovan smluvné fakturaci. Kazdy dodavatel garantuje
mnozstvi, kvalitu a nezavadnost zbo?zi.

e Potraviny k pripravé jidla se skladuji ve skladu potravin, za ktery ma hmotnou odpovédnost hlavni
kucharka.



e Dulezitym prvkem ochrany pted socidlné-patologickymi jevy je vychovné-vzdélavaci plisobeni na déti jiz
v predskolnim véku, zamérené na zdravy zpUsob Zivota.
e Ucitelky se snaZi o vytvareni prfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzdjem, mezi détmi a
pracovniky Skoly a mezi pracovniky Skoly a rodici.
e  Ucitelky nesou zodpovédnost za dodrzovani hygieny a dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti.
e  Poutuji déti opakované a pfiméfenou formou o bezpe¢ném a kulturnim chovani v MS.
e V ptipadé, kdy dojde v prostorach SJ, vydejny, kuchyrikdch a tiidy k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na
stoly nebo podlahu, zajisti zaméstnanci ihned uklid.
e Vpfipadé Urazu ditéte zaméstnanec:
e ihned provede nebo zajisti osSetreni
e  pfiporanéni hlavy zavold zachrannou suzbu
e podnikne pfislusné organizacni kroky k zabezpeceni zdravi zranéného
e neprodlené zapi$e Uraz do , Knihy tGraz(“
e neprodlené Uraz ozndmi zakonnému zastupci ditéte a domluvi se s nim na mozném dalsim
odetfeni / nemocnice, vlastni odvoz ditéte rodi¢em/
e dle vyhlasky o Urazech a dle typu Urazu, vyplni do dvou dnd ,Zaznam o $kolnim Grazu”
e 0 kazdém Urazu neprodlené informuje Feditelku MS (pfipadné vedouci uéitelku)

e Tento vnittni fad nabyva ucinnosti k 1. 9. 2025.

e Tento vnittni fad se vydava na dobu neurcitou.

e  Svnitfnim fadem jsou povinni se seznamit a dodrzovat zaméstnanci materské skoly.

e  Vnitinirad je vydan jako organizacni smérnice Matefské skoly Pardubice, BeneSovo n. 2115, pfispévkova
organizace a slouzi vyhradné pro jeji potrebu.

e Soucasti tohoto vnitfniho fadu je v priloze €. 1 — vySe zaloh a dennich kalkulaci stravného.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovdvat mléenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Udaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakonnych zastupcd déti na pfistup k osobnim Udajlim, na opravu a vymaz osobnich Udaji a pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich Gdajl se Fidi smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udaja.

Mgr. Marta Lucanov3, feditelka Skoly



