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Matefiska Skola Pardubice, Benesovo namésti 2115
s odloucenym pracovistém
MS Ceskova 1985, Pardubice
IC 64243095
Pfispévkova organizace

SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY
C.j 16/2024
Vypracovala: Fierova Sarka
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10.2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.10. 2024
Pfilohy C. 1 Desatero pro rodice
Zmény ve smérnici jsou provadény formou Tato smérnice plné nahrazuje smérnici ze dne 1. 9. 2020
¢islovanych pisemnych dodatk 10/2020, zména v osobé reditelky

Reditelka MateFské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava Skolni fad,
kterym se upfesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

provozovatel: Statutdrni mésto Pardubic
odpovédna osoba: Mgr. Marta Lu¢anova

typ 3koly: celodenni MS$

kapacita: 145 déti

provozni doba: od 6.30 do 17.00 hod — MS Bene3ovo

od 6.15 do 16.45 hod — MS v ulici Cekova 1985/odloucené pracovisté

adresa Skoly: Materska Skola Pardubice, BeneSovo ndmésti 2115
telefon: 466 303 835

e-mail: reditelna@msvisnovka.cz

WWW stranky: WWW.msvisnovka.cz

adresa skoly: Materska $kola Pardubice, Ce$kova 1985

telefon: 466 303 764

e-mail: msceskova@seznam.cz

WWW stranky: www.msceskova.cz
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2.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNiIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

Zakladni cile materské skoly pri zabezpecovdni predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni vzdéldavaci
program / Z 561/2004 § 2 odst. 1 a), § 33 /

vzdélani je zaloZeno na zasadach rovného pristupu kazdého statniho ob&ana Ceské republiky nebo jiného ¢lenského
statu Evropské unie ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z ddvodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a
naboZenstvi, narodnosti, etického nebo socidlniho plivodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo jiného
postaveni ob¢ana,

predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém,
rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zdkladnich pravidel chovéni, zakladnich Zivotnich hodnot a
mezilidskych vztah(. Predskolni vzdélavani vytvari zakladni pfedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani. Napomaha
vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje ditéte pred vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specidlné
pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potrebami,

Skolni vzdélavaci program upresniuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdéldvani podle konkrétnich podminek
uplatnénych v matefské skole,

pfi plnéni zékladnich cild vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefskd Skola postupuje v souladu se
zasadami uvedenymiv § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi
Skolského zékona a ustanovenimi vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (déle jen ,Vyhlaska o M3“) a
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych.

Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé prijaté dité (dale jen ,dité”) ma pravo

*

na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto sSkolniho radu, zarucujici optimaini rozvoj
jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu stanoveném ve skolském
zakoné,

pokud je ve tfidé materské Skoly vzdélavano individudiné integrované dité, vytvori reditelka materské Skoly
podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v mateirské skole.

pfi vzdélavani maji déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava
stanovena skolskym zakonem.

Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto $kolniho radu.

Prdva zdkonnych zdstupct déti

maji pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim, tykajicim se podstatnych zéleZitosti vzdélavani jejich déti, jejich
vyjadieni musi byt vénovana pozornost,

rodi¢e maji moznost podilet se na déniv MS a véech aktivitach, jsou pravidelné informovani o viem co se v matei'ské
Skole déje, maji mozZnost spolurozhodovat pfi planovani programu skoly a pfi feSeni vzniklych problém,

rodi¢e maji pravo na informace o svém ditéti, jeho vychovnych a vzdélavacich vysledcich, a to kdykoli po dohodé
s feditelkou nebo ucitelkou a zaroven poZzadat o poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani svého
ditéte

zpusob podavani informaci o ditéti — osobné - v budové skoly a to v pracovni dny a v dobé provozu skoly,
pisemné - prostrednictvim e-mailu, ktery ma elektronicky podpis zakonného zastupce nebo, ktery je uveden
v prihlasce ke vzdélavani, odpovédi na doporuceny dopis, kde je znama adresa zakonného zastupce, uvedena na
prihlasce ke vzdélavani nebo na formulafi o Udajich o rodiné ditéte, pres datovou schranku zakonného zastupce,
telefonické informace o ditéti skola nesdéluje nikomu

rodice (zakonni zastupci) maji pravo prichdzet do matefské skoly béhem celého dne a sledovat vychovnou préci
pedagogickych pracovnic (podivat se na Cinnosti déti), nesmi vsak nijak vstupovat ani zasahovat do vzdélavaciho
procesu (jsou pouze v roli pozorovatele,
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maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

pfi vstupu ditéte do MS nabizime ptizptisobeny adaptaéni rezim, rodice se vidy mohous feditelkou $koly
a ucitelkou predem dohodnout na vhodném postupu,

stiznosti, zadosti, oznameni a podnéty k praci MS podavaji rodi¢e / zakonni zéstupci/ u feditelky MS,
ktera je v zdkonné Ihté vyridi nebo postoupi nadfizenym orgdnim a to v podobé pisemné nebo
elektronické.

Povinnosti zékonnych zdstupct

prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

zajistit, aby dité radné dochazelo do materské Skoly (zejména u ditéte, které plni povinné predskolni
vzdélavani),

zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly, pti prichodu do materské skoly bylo vhodné a cisté
upraveno,

na vyzvani feditelky Skoly se osobné Ucastnit projednani zavaznych otazek, tykajicich se vzdélavani jejich
ditéte,

informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zdvainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdéldvani, oznamovat materské skole
udaje do skolni matriky a pfipadné zmény v téchto ddajich (napf. osobni Udaje ditéte, trvalé bydliste,
adresa pro dorucovani pisemnosti a kontakty na rodice, uUdaje o znevyhodnéni ditéte, o podplrnych
opatrenich, apod.),

Zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 22

ridit se Skolnim radem materské skoly,

dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné,

respektovat stanovenou organizaci provozu a vnitini denni fad materské skoly,

predat dité osobné uditelce na tfidé, az poté muZe odejit z matefské Skoly. Za bezpecnost déti
odpovidaji po celou dobu pobytu ditéte v matefské Skole ucitelka, a to od doby prevzeti od jejich
zakonného zastupce aZz do doby jejich predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé,

vyzvednout si dité z materské $koly nejpozdéji do 16,30 /MS Ceskova/, do 17,00/ MS Benesovo/, kdy
konci provozni doba zafizeni,

po prevzeti ditéte od ucitelky plné zodpovida za bezpecnost ditéte rodic (zakonny zastupce) ve vsech
prostorach materské skoly, tedy i na zahradé (pfi pouZivani prilezek, skluzavek, jizdé na kole, kolobézce
apod.),

pfi odchodu ditéte s rodicem ze Skolni zahrady neni z bezpecnostnich dlivod( dovoleno prodluzovat
pobyt ditéte (pfipadné i jeho sourozence) s rodicem na Skolni zahradé. Ucitelka ztraci prehled o
pfitomnych détech a zaroven v tuto chvili jiz za ,,odchozi" dité neodpovida a neni tedy povinna dbat na
jeho bezpecnost,

na zikladé vyhlasky zfizovatele a z hygienickych ddvodd nelze vodit do aredlu M3 psy a kocky.
Z bezpecnostnich divodl neni vhodné, aby rodice jezdili v arealu Skoly na kole ¢i na koleckovych brusli.

V ptipadé, kdy si rodice dité véas nevyzvednou a nekontaktuji materskou Skolu, postupuje ucitelka nasledovné:

1.
2.

zGstane s ditétem v materské skole;

opakované se pokusi telefonicky kontaktovat zakonné zastupce ¢i jim povérené osoby, ma-li na né
kontakt;

kontaktuje OSPOD a ve spoluprdci s Policii CR pfedd dité pracovnikovi OSPOD k zajisténi dalsi péce

materska Skola ma podle obcanského zakoniku (§ 2910) pravo pozZadovat po zdkonnych zdstupcich
ditéte nahradu skody (Uhradu prespocetnych hodin véetné zdkonného pfiplatku, pfipadné i dalsi

3
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naklady, které nevyzvednutim dit&te z MS organizaci vznikly),

opakované pozdni vyzvedavani ditéte z materské Skoly bez mimoradnych dlvodUl je povaZovano za
narusovani provozu matefské Skoly a muzZe byt divodem k ukonéeni pfedskolniho vzdélavani podle §
35 zdkona ¢. 561/2004 Sb., (3kolského zakona),

rodice (zdkonni zastupci) ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulare u
tfidnich ucitelek). Toto povéreni plati po dobu dochazky ditéte do materské skoly. Pokud ucitelka nezna
zmocnénou osobu, mad mozZnost pozadovat doklad totoznosti. V pfipadé neprokdzani totoznosti
zmocnéné osoby nemusi byt této osobé dité vydano.

Bez pisemného povéfeni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému, neZ jeho rodi¢ciim. Rodice nesmi
odvadét dité z mateiské Skoly bez védomi ucitelky.

Povinnosti déti

* 6 O 6 o o

*

chodit ve Skole pfezuté ve vhodné obuvi

neublizovat ostatnim kamaraddm, dodrzovat tfidni pravidla stanovena spole¢né s pedagogy

ke v8em dospélym se chovat slusné,

umét pozdravit, poprosit a podékovat,

nenigit majetek Skoly a ostatnich déti,

dbat pokynll pedagoga a spole¢né stanovenych pravidel tfidy, které jsou umistény v kazdé tfidé
Zameéstnanci Skoly a zakonni zastupci pomahaji détem v upeviovani téchto povinnosti.

POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Podminky povinné predskolni vzdélavani

predskolni vzdélavani je povinné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne
patého roku véku, do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte. (ucinnost od 1. 9. 2017),

povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky do materské sSkoly v pracovnich
dnech,

povinnost plnit pfedskolni vzdélavani neni déna ve dnech, které pripadaji na obdobi Skolnich prazdnin.
Dité ma vsak naddle pravo dochdazet do materské Skoly ve vsech dnech, kdy je v provozu,

povinné pfedskolni vzdélavani probiha v matefské Skole v rozsahu 4 hodin denné, a to od 8,00 hod. do
12,00 hodin. V této dobé musi byt dité pfitomno v materské Skole a Gcastnit se vzdélavaciho programu
Skoly,

dité ma pravo vyuzivat celou provozni dobu materské skoly, tj. od 6,30 hod. do 16,30 hod., vySe uvedeny
rozsah je vSak povinny, ostatni doba pobytu je nadale nepovinng,

nepfitomnost ditéte v povinném predskolnim vzdélavani musi byt rodici fadné omluvena.

ohlaseni nepfitomnosti 1 — 3 dny (na www.odhlaska.cz)

nepfFitomnost ditéte vice jak 3 dny, a to v podobé, kterou Ize dokumentovat (pisemné nebo emailem).
Odlvodnéni nepfitomnosti ditéte v predskolnim vzdélavani je v kompetenci rodicl, v opodstatnénych
pfipadech vSak mdZe materska skola poZzadovat doloZeni divod( (napf. zpravu od Iékafe). Rodice jsou
pak povinni divody doloZit nejpozdéji do tfi dnl ode dne vyzvy,

neohlasend a neomluvena nepfitomnost ditéte v povinném predskolnim vzdélavani delSi nez jeden
tyden bude ohlasena na OSPOD,

rodi¢e mohou pozadat o uvolnéni ditéte z povinného predskolniho vzdélavani z vyznamnych rodinnych
d@ivodil, napf. tuzemska nebo zahrani¢ni dovolend. Zadost s oddivodnénim v pisemné podobé (nebo e-
mailem) dorudi feditelce materské skoly nejpozdéji tyden pred planovanou nepfitomnosti ditéte tak,
aby bylo mozné na ni reagovat,

0 zadosti o uvolnéni ditéte z povinného predskolniho vzdélavani rozhoduje feditelka Skoly, zpravu zasle
rodicdm v pisemné podobé ¢i e-mailem nejpozdéji do tfi dnli ode dne obdrZeni Zadosti,
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2. Jiny zpisob plnéni povinného predskolniho vzdéldvdni

¢ individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteériuje bez pravidelné denni dochdazky ditéte do materské Skoly,

¢ vzdélavani v pripravné tridé zakladni skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni skoly specialni,

¢ vzdélavaniv zahraniéni $kole na Gizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo pInéni povinné kolni
dochazky dle § 38a Skolského zakona,

¢ zdkonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani ve tfidé pripravného stupné zakladni
$koly specialni nebo v zahraniéni §kole na Gzemi Ceské republiky, je povinen ozndmit tuto skuteénost Fediteli
matefské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

¢ v pfipadé uzavieni materské skoly z divodu nepfiznivé epidemické situace v misté, v regionu nebo v celém staté
je ditéti v poslednim roce pred zahajenim povinné skolni dochazky nabidnuto distanéni vzdélavani, jehoz se dité s
podporou rodi¢l Ucastni. Obsah i forma distanc¢niho vzdélavani zohledni individuaini potfeby ditéte a materidlné-
technické moznosti rodiny.

w

Individudlni vzdélavani ditéte

¢ zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mliZe pro dité v odlvodnénych
pfipadech zvolit, Ze bude individudIné vzdélavano. Ma-li byt dité individudlné vzdélavano prevaznou
¢ast skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred
pocatkem skolniho roku. V pribéhu skolniho roku Ize pinit povinnost individualniho pfedskolniho
vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli
materské Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani,

¢ oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popripadé jména, a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé cizince
misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte,

¢ materska Skola ovéri Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech, a to formou
rozhovoru a pfipravenych pracovnich c¢innosti s ditétem v rozsahu cca 1 hodiny a pfipadné doporuci
zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani.
¢ termin ovérovani:
- tfeti tyden v mésici listopadu (hodinu a den si dohodne reditelka skoly se zakonnym
zastupcem)
- ndhradni termin je prvni tyden v mésici prosinci (hodinu a den si dohodne feditelka Skoly se
zakonnym )
¢ vodavodnénych pfipadech (nemoc, pobyt v zahranici) jsou rodice povinni predem ohlasit nedcast ditéte
na ovérovani a dohodnout si s feditelkou Skoly nahradni termin,
¢ zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni.
Reditelka mateFské $koly, kam bylo dité ptijato k pfedskolnimu vzdélavani, ukonéi individuaini
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim
terminu,
¢ odvolani proti rozhodnuti feditele materské skoly o ukoncéeni individualniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individualné
vzdélavat.
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PRAVIDLA VZAJEMINYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU SE ZAMESTNANCI MATERSKE SKOLY

2.

pfi vzajemném kontaktu a komunikaci mezi vSsemi ucastniky vzdélavani v materské Skole (zakonni
zastupci, zaméstnanci Skoly, déti) jsou dodriovany zasady vzajemné Ucty, respektu, nazorové
snasenlivosti, solidarity a dUstojnosti,

zakonni zastupci (rodice) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci mateirské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné
ohleduplnosti,

reditelka materské Skoly vZdy na zacatku Skolniho roku svolava tfidni schlizky, na kterych jsou zakonni
zastupci déti informovani o vsech rozhodnutich materské skoly, tykajicich se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti. V pripadé nezbytné potifeby muzZe byt svoldna i mimofadna schlizka rodi¢li s vedenim
matefské skoly, a to zejména z provoznich divodd,

tridni ucitelky zvou minimalné jedenkrat rocné rodice na individudlni konzultaci o vysledcich vzdélavani
jejich ditéte,

pokud materska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném predstihu zakonné
zastupce déti prostrednictvim informacniho systému v materské Skole (nasténky, webové stranky,
osobni kontakt),

pokud je zdkonnému zastupci dopredu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani v
materské skole, oznami tuto skutecnost v dostatecném predstihu (den pfedem) materské skole Ustné,
telefonicky, SMS zpravou.

PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

provoz matefské $koly je v pracovni dny vidy od 6,30 hod. do 17,00 hod v MS Bene$ovo nam. 2115 a od
6,15 do 16,45 v MS v ulici Ce$kova 1985

obé matefrské skola jsou po dohodé se zfizovatelem zpravidla uzavieny na pét tydn( v mésici ¢ervencia
srpnu, v obdobi vanoc¢nich prazdnin / na dobu nezbytné nutnou / dle zajmu rodicd, klesne-li pocet déti
vtéchto dnech na 10 a méné — pro MS Benedovo, 7 a méné pro MS Ceskova, budou gkoly
z ekonomickych ddvod( uzavreny. V ptipadé, Ze se pfihlasi z obou $kol 15 a vice déti, bude provoz pouze
v jedné z materskych Skol. Rodice budou o této skutec¢nosti s predstihem informovani,

omezeni nebo preruseni provozu materské skoly, v dobé letnich prazdnin, oznami feditelka Skoly
zakonnym zastupcim déti nejméné dva mésice predem, a to na webovych strankach sSkoly a na
vyvéskach v materské Skole. O uzavieni nebo omezeni v jinych dnech budou zakonni zastupci ditéte
informovani aZ po zjisténi zajmu o dochazky déti, zpravidla tyden pfed uzavienim / vanocni prazdniny,
jarni prazdniny/.

Vnitini denni Fad vzdélavani déti

Pfedskolni vzdélavani déti podle Skolniho vzdélavaciho programu probiha v zakladnim dennim Ffadu tak, aby
respektoval vékové a individualIni potreby déti a vychazel z moznosti materské Skoly. Denni rad je flexibilni, jeho
aktualni denni napln vychazi z pedagogické analyzy situace a vzdélavacich potreb déti.

¢

Ranni evidence déti je ukoncena v MS Bene$ovo v 8.00 hodin a v M3 Ceskova v 7,30. Do této doby je
nutno omluvit nepfitomnost ditéte, v opacném pripadé bude ditéti na tento den zapocitano celodenni
stravné.
Déti mohou po predchozi dohodé s tfidni ucitelkou prichazet do materské skoly kdykoliv béhem dne.

6
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¢ Dennifad je zavazny pro ¢as poddavani jidla a odpocinku:

dopoledni svacina 08,45 hod. - 09,15 hod.

obéd 11,30 hod. - 12,15 hod.

odpocinek 12,15 hod. — 14,15 hod — u starsich déti se postupné zkracuje

odpoledni svacina 14,15 hod. - 14,45 hod.

¢ v MS Benesovo se rano od 6,30 hod. do 7,15 hod. schazeji véechny déti v jedné ze tid v 1. poschodi,
odkud si tfidni ucitelky déti postupné prevadi do svych kmenovych tfid. Odpoledne od 15,45 do 17,00
hod se déti opét postupné schazeji ve tridach v 1. poschodi, kde je konecna sluzba,

¢ v MS Ceskova se rano od 6,30 hod. do 7,30 hod. schézeji viechny déti v 1. t¥id&, odkud si tfidni ucitelka
déti postupné prevadi do 2. tfidy. Odpoledne od 15,45 hod se déti opét schazejiv 1. tfidé, kde je konecna
sluzba,

¢ za pfiznivého pocasi travi déti venku kazdy den zpravidla dvé hodiny. PFfi velmi nepfiznivych
meteorologickych podminkach (silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi, teplota minus 7°C a nizsi) je
pobyt venku zkracen ¢i nahrazen vhodnymi ¢innostmi ve tfidé,

¢ stanoveny denni fad se méni v pfipadé mimoradnych aktivit, jakymi jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, slavnosti, apod.

3. Stravovadni déti v materské skole.

¢ stravné v obou materskych Skolach se plati zalohové, bezhotovostni platbou na uGcet Skoly, a to vidy
k 15. dni v mésici na nasledujici mésic. Posledni platba je k 15. 6. / na prazdninovy provoz v ¢ervenci a
srpnu /,

¢ vyuctovani stravného se provadi 1x v daném Skolnim roce, a to k 31. 8. Pfeplatky jsou v pribéhu zafi
vraceny platcdm bezhotovostné na jejich ucet, z kterého platby zasilaji a to do konce zari

¢ pfi opakovaném neplaceni a nedodrieni terminu platby stravného maze byt dochazka ditéte do MS
ukonéena. (Zdkon & 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, § 35, odst. 1 d),

¢ stravovani je zajisténo podle platnych norem a predpisti 3x v pribéhu dne,

¢ ndpoj (pitny rezim) je pro déti dostupny po cely den, v letnich mésicich je podavén i na Skolni zahradé,

¢ ditéti, které ma ze zdravotnich divod( nafizenou dietni stravu (musi byt doloZeno potvrzenim od
Iékare), mohou rodice nahradit celodenni skolni stravovani ,krabi¢kovou formou" - vlastnimi pokrmy,
které se v materské Skole pouze ohreji. Krabickovou formu a skolni stravovani nelze kombinovat,

¢ otazky, tykajici se stravovani, projedndva rodic s vedouci Skolni jidelny v dobé od 7,15 do 13,00,

¢ dité, které je pritomno v materské skole v dobé podavani jidla se stravuje vidy, vynaseni jidla je
zakazano,

¢ Skolni stravovani je podrobné zpracovano v samostatném vnitinim fadu skolniho stravovani.

¢ Vpfipadé distan¢éniho vzdélavani mizZe Skolni jidelna dle organizacnich a provoznich moznosti vydavat
jidlo s sebou. O této moznosti informuje Skola zakonné zastupce prostfednictvi www stranek.

4. Omlouvdni déti:

¢ nepfitomnost ditéte Ize omluvit v obou skolach v aplikaci www.odhlaska.cz — odhlaseni stravy na dany
den

¢ omluvy ditéte z dochazky / odhlaseni stravy/ na dany, Ize v systému do 8,00 hodin. Po 8,00 hodiné jiz
nelze dité odhlasit ze stravovani,

¢ prvni dva dny neomluvené nepfitomnosti je dité pocitano v dochazce jako pfitomné, od tfetiho dne je
evidovano jako nepfitomné,

¢ neomluvenému ditéti se zapocitava stravné v plné vysi.


http://www.odhlaska.cz/
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Uplata za vzdéldvdni

Podminky povinnosti hradit Uplatu za vzdélavani a moZnosti osvobozeni od jeji Uhrady jsou
specifikovany Smérnici o uplaté.

vysi mésicni dplaty za vzdélavani (3kolného) stanovi zfizovatel matefské sSkoly nejpozdéji do
30.¢ervna predchazejiciho skolniho roku.

Mésiéni vyse Uplaty mlzZe byt stanovena maximalné ve vysi 8 % zakladni sazby minimalni mésic¢ni mzdy.
VysSe castek na prislusny Skolni rok je uvedena v pfiloze, kterd je nedilnou soucasti této smérnice a
reditelka zajisti jeji zverejnéni nejpozdéji do 30. Cervna predchazejiciho Skolniho roku.

Zakladni Castka se pro obdobi od 1. zafi do 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku stanovi pro
vSechny déti v materské skole ve stejné vysi.

Uplata za predskolni vzdélavani (Skolné) se hradi do 15. dne stavajiciho mésice, po dohodé se zakonnymi
zastupci mlze byt splatnost jina

Uhrada se provadi pro obé materské skoly bezhotovostnim prevodem na ucet Skoly,

pfi opakovaném neplaceni a nedodrieni terminu platby m@iZe byt dochazka ditéte do MS ukonéena
(Zdkon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, § 35, odst. 1 d).

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO
NASILI

Péce o zdravi déti

do MS se pfijimaji déti zdravé, bez znamek akutniho onemocnéni,

pfi rannim predavani déti jsou rodice povinni upozornit ucitelku na zménu zdravotniho stavu ditéte
(neklidny spanek, zvraceni, bolesti bfiska, vyrazka, aj.),

rodi¢e musi posoudit zdravotni stav svého ditéte s ohledem na denni fad materské skoly a skupinové
vzdélavani - nemocné dité nelze v podminkach mateirské Skoly izolovat a zajistit mu dlouhodobé
klidovy rezim,

rodice (zakonni zastupci) musi posoudit zdravotni stav svého ditéte s ohledem druhé déti, které by se
mohly nakazit,

Doporuceni pediatra ohledné akutnich détskych nemoci a pfitomnosti ditéte v materské Skole je
pfilohou €. 1. tohoto Skolniho fadu.

ucitelky maji pravo v zajmu ochrany a zachovani zdravi ostatnich déti pozadat rodice, aby pro posouzeni
zdravotniho stavu navstivili svého pediatra a donesli doklad o tom, Ze dité miZe byt v materské skole,
Skoly, tudiz ucitelky tuto ¢innost vykondvat nemohou,

rodice jsou povinni oznamit v matefské skole vyskyt infekéniho onemocnéni v roding,

pfi vyskytu vsi u ditéte si zakonny zastupce ponecha dité alespon 2 dny doma a to vzhledem k tomu, Ze
se jednd o nemoc prenosnou, dité mlze zpét nastoupit do MS ai po ddkladném osetieni hlavy
specialnimi pFipravky pro likvidaci vsi, véetné vajicek / hnid/ a po vyCeséni vlas( od zbylych hnid,
materska skola aktudlné oznami rodicim (cedule na Satnach) cetnéjsi vyskyt détského onemocnéni ve
tridach (napf. nestovice, vsi, spalova angina, apod.).

V otazkach BOZ se skola fidi smérnici k BOZ.

upozoriiujeme rodice (zakonné zastupce), Ze pani ucitelky neruci za pripadné uspinéni odévu déti,
détem pro pobyt v MS davejte pfiméfené a vhodné oblegeni a obuv,

pani ucitelky neruci za pripadné poskozeni nebo ztratu cennych véci (napr. zlaté retizky, drahé hracky)
pfinesenych z domova,
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déti dochdzejici do zafizeni jsou pojisténé proti ztraté, a to z povinného ruéeni skoly. Ztraty a nalezy je
nutné hlasit ihned ucitelce ve tridé. Pfedméty neoznacené a neulozené na mistech k tomu urcenych
pojisténi nepodIéhaji,
o Détska kola ulozena ve stojanu je nutné zamykat, mateiska Skola za poskozeni nebo ztratu
nebere zodpovédnost, jelikoZ kola nespadaji do predmétu pojisténi
do MS nepatfi: zvykacky, cucavé tvrdé bonbdny, Fetizky na krk (nebezpeéi Grazu), hracky, které by se
mohly rozbit nebo zranit dité.

Péce o bezpecnost déti pri vzdélavani

materska Skola vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od jeho zakonného
zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim
povérené osobé,

za ,povérenou osobu" je povazovan kazdy, koho jmenovité uvede rodi¢ v prislusSném formulari v
materské Skole — zmocnéni,

je-li povéfenou osobou nezletila osoba, musi rodice dobre zvazit jeji aktualni schopnosti (spolehlivost,
zodpovédnost, opatrnost, rozvaznost, apod.), naro¢nost cesty, kudy povede dité z materské skoly domu
(prechody, kfizovatky, chodniky podél rusné silnice). Po odchodu ditéte z materské skoly s povérenou
osobou jiz matefska skola za dité nenese odpovédnost,

k zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly stanovi reditelka materské skoly
pocet ucitell tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z bézné tridy, nebo

b) 12 déti ve ttidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplarnymi opatfenimi druhého az patého
stupné nebo déti mladsi 3 let,

vyjimecné muZe reditelka materské skoly zvysit pocty déti uvedené

u pism. a), nejvyse vsak o 8 déti, nebo u pismena b), nejvyse vSak o 11 déti,

pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, napfiklad sportovnich ¢innostech, nebo pfi
pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci feditel materské skoly k zajisténi bezpecnosti déti
dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpUsobild k
pravnim Ukonim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava cinnost
materské skoly.

Opatfeni pfi uraze

véichni zaméstnanci MS jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze, v piipadé
potreby privolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz zranéného do
zdravotnického zatizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku Skoly a zakonného
zastupce ditéte,

vSechny Urazy déti zaznamenavaji ucitelky do knihy Uraz( a seznami se zapisem zdkonného zastupce.

Vstupni bezpecnostni systém do materské skoly

vSechny vstupni dvefe v obou materskych skolach jsou zajistény proti vstupu nepovolanym osobam
Ciselnym bezpecnostnim systémem. Bez znalosti ¢iselného kddu nelze dvere otevrit,
Ciselny kéd obdrzi na zadatku skolniho roku zakonni zastupci ditéte spolu s poucenim o obsluze
bezpecnostniho systému a prohlasenim o tom, Ze sdéli kdd pouze osobam jimi povérenym k privadéni
Ci vyzvedavani ditéte z materské skoly,

9
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¢ zpravidla na pocatku kazdého skolniho roku bude Ciselny kéd zménén a novy bude rodic¢lim bezodkladné
predan k uzivani,

¢ spolehlivost bezpecnostniho systému velmi zaleZi na uvazlivém a opatrném zachdzeni's ¢iselnym kédem
ze strany rodicq,

¢ rodic¢ dba i na to, aby pfi odchodu z budovy s nim neodeslo jiné dité a zaroven uzavrel vstupni branku
na zapadku.

6. Dalsi bezpecnostni opatrfeni

¢ do aredlu matefské skoly je zakdzan vstup vSem osobdm pod vlivem jakychkoliv ndvykovych latek,

¢ v celém arealu skoly plati zakaz koureni a to v jakékoliv podobé, rozdélavani ohné, noseni a pouzivani
nebezpecénych predmétl, zbrani, vybusnin, pyrotechnickych vyrobku.

¢ v celém aredlu Skoly plati zdkaz konzumace omamnych psychotropnich latek a alkoholu

7. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neprdtelstvi nebo ndsili

¢ Dulezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti
jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci skolniho vzdélavaciho programu jsou
proto déti nenasilnou formou a primérené k jejich véku, a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice, seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti
(pocitace, televize, video) patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu. Materska skola ma zpracovany
dlouhodoby vzdélavaci projekt prevence rizikového chovani, ktery se pribézné realizuje v jednotlivych
tridach.

¢ Vramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili sleduji ucitelky materské Skoly vztahy
mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich
pocatcich a to ve spoluprdci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zafizenich.

¢ DuleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zakonnymi zastupci déti.

PODMINKY PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

1. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Déti jsou do MS pfijiméany podle zakona 561/2004 Sb., o predikolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani a vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani.

¢ zapis do matefrské skoly stanovi reditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem v terminu od 2. do 16. kvétna.
Verejnost je informovana prostrednictvim méstského zpravodaje, webovych stranek Skoly a plakatu
vyvéseného v budové skoly,

¢ do matefské Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se pfednostné pfijimaji déti, které pfed za¢atkem
Skolniho roku dosahnou nejméné ctvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pfipadé
cizinc misto pobytu, v pfislusném skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském
domové, a to do vySe povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku,

¢ déti mohou byt do MS pfijimany i v priibéhu $kolniho roku. Na uvolnénd mista v priibéhu $kolniho roku
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*

se zapis nevyhlasuje,

dité do MS prijima na zakladé pisemné Zadosti rodi¢t feditelka materské gkoly. Formulai Zadosti o
prijeti ditéte do MS si rodice vygeneruiji z elektronického systému, do kterého se pred terminem zapisu
musi zaregistrovat,

po ukonceni zapisu postupuje feditelka $koly podle zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad. V zdkonném
terminu obdrZi rodice rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani,

pfi prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mlze reditelka Skoly sjednat se zakonnym zastupcem
zkusebni pobyt ditéte v materské skole v délce nejvyse 3 mésice,

pfi prijeti ditéte do materské Skoly stanovi reditelka nebo vedouci odlouceného pracovisté materské
Skoly po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte pisemné dochdazku ditéte do materské Skoly a délku jeho
pobytu v téchto dnech v matefské Skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplisob a
rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské skole,

pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu
opét dohodnout s feditelkou materské Skoly nebo vedouci daného odlou¢eného pracovisté materské
skoly,

do materské Skoly se pfijimaji zpravidla déti ve véku od tfi do Sesti let, nejdfive vSak od dvou let,

kritéria pro pfijimani déti jsou zvlastnim dokumentem materské Skoly a jsou vZdy pfed terminem zapisu
zverejnéna na webovych strankach skoly,

pfi nastupu ditéte do materské Skoly poskytuji zakonni zastupci ditéte udaje o ditéti a jeho rodicich
(zdkonnych zastupcich) do Skolni matriky a pribéiné sdéluji kazdou zadsadni zménu (napf. adresu
trvalého bydlisté, zménu jména, telefonniho ¢isla, zmény v zaméstnani, zdravotni pojistovny, vyznamné
zmény v rodinnych vztazich, apod.),

za pravdivost poskytnutych informaci odpovidaji rodice (zakonni zastupci) ditéte.

Ukonéeni vzdéldvani ditéte v MS

feditelka skoly mlze ukoncit dochazku ditéte do mateiské skoly po pfedchozim pisemném oznameni
rodici (zdkonnému zastupci) ditéte jestlize:

dité nedochazi déle nez dva tydny bez omluvy do materské skoly,

zékonni zastupci ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuji provoz MS a jedndni k ndpravé byla
bezuspésna,

v priibéhu zkusebni doby,

rodi¢ (zakonny zastupce) opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské skole nebo uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne si s feditelkou jiny termin Uhrady

rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

V pripadé ukonceni dochazky ditéte reditelka Skoly pfihlizi k socialni a vychovné situaci rodiny a k zajmu ditéte.

Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinca

pristup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obc¢ané Ceské republiky maji také
obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici,

cizinci ze tretich statl (nejsou obéany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a skolskym sluzbam
za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo pobytu na tzemi CR
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na dobu delsi nez 90 dn(, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi dopliikové ochrany, Zadatelé o
udéleni mezindrodni ochrany nebo osoby pozZivajici docasné ochrany. Povinné ptredskolni vzdélavani se
vztahuje na obéany jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na tzemi Ceské republiky pobyvaji déle
nez 90 dnd, dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo
prechodné po dobu delsi nez 90 dn(, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

ZACHAZENi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

1. Chovani déti pfi zachdzeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

¢ podobuvzdélavani pfi pobytu ditéte v materské skole dbaji ucitelé, aby déti zachazely Setrné s u¢ebnimi
pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek materské
skoly,

¢ déti jsou vhodnymi metodami a postupy disledné vedeny k odpovidajicimu zachazeni s materidlem a s
vybavenim, se kterym si v priibéhu pobytu v materské Skole hraji nebo pracuiji,

¢ déti jsou vedeny k Setrnému nakladani s vodou, se surovinami (potraviny, napoje), ke tridéni odpadu
(papir, plasty, bio odpad).

2. Povinnosti zdkonnych zdstupcii pFi zachdzeni s majetkem matefské skoly p¥i jejich pobytu v matefské
Skole.

¢ zakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni ditéte do
obleceni uréenému ke vzdélavani a preddani ditéte ucitelce materské skoly, po prevzeti ditéte a
prevleceni do $at(, v kterych dité ptiSlo do materské skoly a po dobu jednani s uditeli ¢i provoznimi
zameéstnanci skoly,

¢ po dobu pobytu v prostorach matefské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek materské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skuteénost
neprodlené ucitelce nebo Feditelce Skoly.

OCHRANA OSOBNICH UDAJU V MATERSKE SKOLE

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Udaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zdkonnych zastupcl déti na pristup k osobnim Udajlim, na opravu a vymaz osobnich Gdajl a pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich udajl se fidi smérnici feditele skoly k ochrané osobnich tdaja.

Zpracovani osobnich Udaji déti za icelem propagace skoly (webové stranky, facebook, fotografie, vytvarné
prace déti) je mozZné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcl déti.

Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznam( osob (ucitel, dité) bez jejich svoleni je v rozporu s obéanskym

zakonikem (§ 84 a § 85). Narusovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem (pripadné jinou technikou),
bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu radu.
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ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Skolni fad matefské skoly nabyva Gcinnosti dnem 1. Fijna 2024.

Za jeho kontrolu a dodrzovani zodpovida reditelka matefské skoly a zastupkyné v obou matefskych skolach.

Mgr. Marta Lucanova — reditelka materské skoly
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Priloha ¢. 1

DESATERO PRO RODICE A UCITELE PRI PRiZNACICH ONEMOCNENI DITETE

Obecna pravidla:

A/ bod 1. a 2. — dité Ize pfijmout do materské Skoly.
B/ bod 4. — 6. — dité by mél vysettit détsky lékaF a rozhodnout zda je dochazka do matefské skoly

vhodna

C/bod 3. + 7. - 9. — dité do matefské Skoly nelze pfijmout.

1.

2.

BéZnd ryma = Cira, vodnata ,nudle u nosu”“, bez teploty, bez tinavy. MUZe trvat tydny i mésice, zvlasté
v zimé, a nemusi z toho byt nic horsiho.

Kasel nemusi byt na prekazku. Pokud ma dité ¢irou rymu a v noci (po ulehnuti), nebo po ranu parkrat
zakasle, jde v podstaté jen o to, Ze musi vykaslat hleny, které mu natekly do krku. Pfes den nejspise
nekasle vibec, nebo kratce pfi ulehnuti, nebo pfi zadychani pfi namaze. Za ,bézny kasel” se povazuje
az 10 zakaslani za den.

Kdy je nutno opravdu zvazit pfitomnost ditéte v kolektivu?

w

© o N

Dité s horeckou. Dité se zvySenou teplotou uz bojuje s infekci, je unavené a potfebuje chorobu vylezet
Jakmile se k ,béZné vodnaté rymé“ prida viditelnd unava, nebo dokonce vzestup teploty i jen na 37,1
°C

Trvalé Zluté, Ci zelené zbarveni a zhoustnuti nosniho sekretu ukazuje na druhotnou bakterialni infekci,
ktera uz do Skolky nepatfi, navic u ni stoupa riziko, Ze se zkomplikuje zanétem stfedniho ucha nebo ze
sestoupi na pradusky a dité bude trapit kromé rymy i kasel.

Pokud dité kasle i pfes den. Suchy, drazdivy kasel byva pfi virdzach. Kasel je pro dité hodné namahavy
sam o sobé a tyto déti jsou pro okoli nakazlivé. Casty denni vihky kasel, ¢asto provazeny teplotou
mohou byt znamkou zanétu pridusnice nebo priadusek.

Prijmovéa onemocnéni do Upravy stolice (vymizeni prajma)

Zvraceni

Kozni, i jiné ,, povrchové nakazlivé nemoci - pfedevsim svrab, vsi, zanét spojivek.

V pripadé sporu ma pravo veta détsky lékar, ktery dité vysetfi a je za své rozhodnuti zodpovédny

Pardubice 1.10.2024 Marta Luc¢anova reditelka Skoly
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